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Anwenderhandbuch -  Sektionsangebote auf der Akademie Website 

Anlegen einer neuen Veranstaltung: 

Im Reiter „Veranstaltungen“ und anschließend auf NEU -> Neue Akademie-Veranstaltung 

Beim Status Akademie steht nun „in Bearbeitung“ – d.h. erst nach Prüfung und Freigabe durch die 
Akademie scheint die Veranstaltung auf der Akademie-Website auf.  

 

Eine neue Veranstaltung wird angelegt und nun können sämtliche Felder befüllt werden. Im Reiter 
„Allgemein“ werden die Daten eingetragen, die auf der Veranstaltungsübersicht dargestellt werden. 
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Wo werden welche Felder auf der Akademie-Website dargestellt?  

 

 

 

Im Reiter „Gebühren“ -> Preise eintragen 

Im Reiter „Details“ -> Beschreibung kurz 
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Im Reiter „Details“ -> Beschreibung 

Im Reiter „Details“ -> Kursinhalt/Programm 
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Im Reiter „Details“ -> Leistungen 

Im Reiter „Allgemein“ -> Nächtigung 

Im Reiter „Details“ -> hier können die 
Voraussetzungen und die Ausrüstung eingetragen 

d    
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Weiters können noch Zusatzinfos wie z.B. Programmfolder, Ausrüstungslisten, Kursunterlagen, etc. 
als Anhang dargestellt werden. Hierzu im Reiter „Details“ unter „Dokumente & Schwierigkeit“ die 
entsprechenden Infos hochladen. 

 

Im Reiter „Team“ werden Teammitglieder eingetragen z.B. 1. Leitung, Organisation, Anmeldung etc. 

 

 

 

 

Im Reiter „Gebühren“ -> hier können die Mitglieds-
/Nichtmitgliedspreise eingetragen werden  


