. WEBLICATION®

Handbuch fur Redakteure



Vorwort

In Beispielen verwendete Firmen und sonstige Daten sind frei erfunden,

eventuelle Ahnlichkeiten wiren daher rein zufllig.

Den in diesem Dokument enthaltenen Informationen liegt der Drucklegung
aktuelle Programmstand (Release 6.x) zugrunde. Sie konnen ohne
Vorankiindigung geandert werden und stellen keine Verpflichtung seitens
Scholl Communications AG dar.

Die Redaktion ist bei der Erstellung dieses Handbuchs mit groRter Sorgfalt
vorgegangen. Fehlerfreiheit kénnen wir jedoch nicht garantieren. Scholl
Communcations AG haftet nicht fiir fachliche oder drucktechnische Fehler in
diesem Handbuch. Die Beschreibungen in diesem Handbuch stellen
ausdricklich keine zugesicherte Eigenschaft im Rechtssinne dar.

Weitere Informationen zum Umgang mit Weblication® finden Sie im Internet
unter http://help.weblication.de (Online-Dokumentation).
Entwicklerressourcen finden Sie unter http://dev.weblication.de. Allgemeine
Informationen zu Weblication® Produkten sind unter

http://www.weblication.de verfiigbar.

Diese Dokumentation ist urheberrechtlich geschiitztes Material, inklusive der
Grafiken, Texte, Logos, Bilder usw. Kopien auch von einzelnen Teilen der
Dokumentation in jedweder Form diirfen nur nach schriftlicher Genehmigung
der Scholl Communications AG erstellt werden. Genannte Produkt- und
Firmennamen sind eingetragene Warenzeichen oder Marken von Scholl
Communications AG und/oder anderen Herstellern. Die unberechtigte
Verwendung kann zu Schadensersatz- und Strafanspriichen durch Scholl

Communcations AG und/oder andere Hersteller fiihren.

Scholl Communications AG, Kehl

15. Juli 20m
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inweis

Diese Dokumentation bezieht sich auf die Weblication® CMS Versionen CORE
und GRID. Vorliegende Screenshots sind mithilfe der Weblication® Version

GRID erstellt, sind aber fiir beide Softwareversionen giiltig.
Bitte beachten Sie weiterhin:

Weblication® CORE und Weblication® GRID sind fiir die Verwendung mit
folgenden Browsern optimiert:

- Internet Explorer ab Version 7

- Firefox ab Version 3.6

- Safari ab Version g

- Google Chrome ab Version 8
Sowohl Javascript als auch die Verwendung von Cookies miissen aktiviert sein.

Die meisten modernen Browser verhindern automatisch das Offnen von
Popup-Fenstern. Fiir die Verwendung von Weblication® muss jedoch das
Offnen von solchen Fenstern zumindest fiir die Pflege-Domain aktiviert sein.
Bitte deaktivieren Sie also den Popup-Blocker fiir die Pflege-Domain. Im

Zweifel wenden Sie sich bitte an lhren Administrator.
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In Weblication® anmelden

Bevor Sie mit der Arbeit in Weblication® beginnen kénnen, miissen Sie sich im

System mit lhrem personlichen Benutzernamen und Passwort anmelden.

Information

Ihre Anmeldedaten erhalten Sie von Ihrem Administrator

Die Anmeldeseite von Weblication® rufen Sie auf, indem Sie an die Adresse Ihrer

Website in der Adressezeile des Browsers einfach ,,/weblication“ anhdngen:

http://www.ihredomain.de/weblication

/’
] . WEBLICATION®

1GRID

Benutzername

Passwort

%

Scholl Communications AG. Alle Rechte vorbehalten. SCHOLL COMMUNICATIONS

Anmeldeseite von Weblication®

Im nun erscheinenden Formular geben Sie Ihren Benutzernamen und lhr
Passwort ein, danach bestatigen Sie Ihre Eingaben mit einem Klick auf den
Button ,,OK*“.

Tipp

Sie kdnnen statt dem Button ,,0K“ auch die Returntaste verwenden

Hat die Anmeldung funktioniert, werden Sie nach einem kurzen Moment auf
die allgemeine Startseite Inrer Website (oder Ihre personliche Startseite)
weitergeleitet.
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Falls Sie sich bei lhrem Benutzernamen und/oder Passwort vertippt haben,
erscheint eine entsprechende Meldung und Sie kénnen lhre (richtigen) Daten

erneut eingeben.
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Weblication® Bedienelemente

Nachdem Sie sich erfolgreich angemeldet haben, erscheint die Startseite Ihrer
Website. Als angemeldeter Redakteur sehen Sie nun die Weblication®

Bedienelemente direkt in der Seite eingebunden.

o -Startes: AFE
L | [ T ] o
] [ rree— | T [r e S Sgevets Dme @e 7
- i
]
N Suchen
Ll e
AKTUELLES MESSEN UNTERNEHMEN
£ Doesa Sote oaarteten| T Cuwes Setn m e Mavgancn varinian | ) noate vwraninn
]
Aktuslies |

Wentakt

Rinam Cunsben kires Tl B TSN 1ZIEETY
weden arichwngich e E-liat 2 nheamols com
o

Erpim—p
]
ot ks uder

* Eetmcteane
* Pragtasny

22 Bwspiprom - Westcaton OV ]

I O T TR R

Startseite der Demoseite nach erfolgtem Login

Die Bedienelemente werden in zwei Kategorien unterteilt:
- Das Weblication® Panel

- Elemente zur Bearbeitung von Seiten, Seitenbereichen und Navigationen

Hinweis
Unter Umstanden erscheint nach erfolgreichem Login eine andere

Seite als die Startseite lhrer Website. Dies ist von den individuellen
Einstellungen lhres Benutzers abhangig.
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Das Weblication® Panel

Das Weblication® Panel erscheint auf jeder Seite, solange Sie in Weblication®
angemeldet sind. Es fasst die wichtigsten Werkzeuge fiir die Verwaltung lhrer
Website leicht erreichbar zusammen.

anaiyse N Klickanalyse einblenden

Klick-Analyse einblenden E—

Blendet die Daten der Klickanalyse fiir die aktuelle Seite ein

fif Daten der Klick-Analyse loschen

. Coude ™ Keywond Foo Sl Daten der Klickanalyse 16schen
Inhalte

) it vewalen Loscht alle Daten der Klickanalyse fiir die aktuelle Seite

= Autolinks

GRID

Google Keyword-Tool 6ffnen

System

¥ Schalfichen ausbiencen _ Offnet das Keyword-Tool von Google in einem neuen Fenster
T Inhalte verwalten

Offnet den Dateimanager im Verzeichnis der aktuellen Seite
roon Autolinks

Offnet die Verwaltung der Autolinks

o
F4
=
E
<
J
=
o

2

Weblication® Panel . . . .
Linkpriifung (bei Berechtigung)

Offnet die Linkprifung, sofern der Benutzer die Berechtigung hat
Schaltflichen ausblenden

Blendet die Browse & Edit Schaltflachen aus

Benutzer abmelden

Meldet den aktuell eingeloggten Benutzer von Weblication® ab

Hinweis
Aus Sicherheitsgriinden werden Sie nach einer bestimmten Zeit
automatisch aus dem System abgemeldet, wenn Sie keine Aktion

tatigen. Den genauen Zeitraum erfahren Sie von Ihrem Administrator.

Die Elemente des Weblication® Panels

Klickanalyse einblenden:

Die Klickanalyse speichert die Position und Haufigkeit jedes Mausklicks, der
von Besuchern der Seite getatigt wird. Dadurch kann die Nutzung der Seite
analysiert und ausgewertet werden. Diese Einstellung wird fiir jede Seite
einzeln aktiviert und kann in der Metadaten-Bearbeitung der Seite bearbeitet
werden.

Klicks von angemeldeten Redakteuren werden von der Klickanalyse nicht
erfasst.
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Daten der Klickanalyse I6schen

Loscht alle bisher erfassten Daten der Klickanalyse und setzt den Zahler auf o

zuriick.

Google Keyword-Tool 6ffnen

Inhalte verwalten

Autolinks

Linkpriifung

Offnet die Startseite des Google Keyword-Tools in einem neuen

Browserfenster.

Offnet den Dateimanager und bietet Redakteuren den Zugriff auf
Verzeichnisse und Dateien des Projektes. Weblication® versucht hierbei, direkt
das Verzeichnis zu 6ffnen, in dem sich die aktuell angezeigte Seite befindet.
Hat der Redakteur keine Berechtigung, dieses Verzeichnis anzuzeigen, wird
das dariiber liegende Verzeichnis geoffnet.

Weblication® bietet die Moglichkeit, individuell wahIbare Worte automatisch
zu verlinken. Die Einstellung , Autolinks“ 6ffnet die Pflegemaske fiir die zu

verlinkenden Worte und die jeweiligen Linkziele.

Offnet die Linkpriifung in einem neuen Fenster. Der angemeldete Redakteur
bendtigt hierfiir die entsprechende Berechtigung.

Schaltflachen ausblenden

Benutzer abmelden

Sobald ein Redakteur angemeldet ist, werden die Schaltflachen zur
Seitenbearbeitung automatisch eingeblendet (Browse and Edit Funktion). Um
die Seite im Layout ohne Schaltflachen anzuzeigen, kénnen mit der Funktion
»Schaltflachen ausblenden® samtliche Browse & Edit Buttons temporar
deaktiviert werden. Beim erneuten Laden einer Seite werden die Buttons
wieder eingeblendet.

Meldet den aktuell in Weblication® angemeldeten Redakteur aus der Software

ab (Logout).
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Elemente zur Bearbeitung von Seiten, Seitenbereichen
und Navigationen

Sobald ein Redakteur in Weblication® angemeldet ist, werden auf jeder Seite
des Projektes die Weblication® Schaltflachen zur Seitenbearbeitung angezeigt.
Mit diesen Schaltflachen ist es moglich, die aktuell angezeigte Seite direkt zu

bearbeiten oder auf die Verzeichnisstruktur des Projektes zuzugreifen.

{= Mavigation bearbeiten

AKTUELLES MESSEN UNTERNEHMEN

ﬁ Diese Seite bearbeiten | I Diese Seite in der Navigation verlinken |I'_| Inhalte verwalten

Weblication® Schaltfldchen zur Seitenbearbeitung

Diese Schaltflachen werden nur bei entsprechender Berechtigung angezeigt.
So erhalt ein Redakteur beispielsweise nur dann den Button zur Bearbeitung

der aktuellen Seite, wenn er die Berechtigung dazu hat.

Die Browse & Edit Schaltflachen

4 Diese Seite bearbeiten | Diese Seite bearbeiten

Offnet die aktuell angezeigte Seite im Weblication® Editor.
Der bearbeitbare Seiteninhalt wird farblich hinterlegt, sobald ein Redakteur mit

der Maus Ulber diesen Button fahrt.

[#Z, Diese Seite bearbeiten | Diese Seite bearbeiten (Arbeitskopie)

Existiert von der aktuell angezeigten Seite eine Arbeitskopie, wird dies durch ein
zusatzliches Symbol (123) angezeigt. Weitere Informationen siehe Abschnitt
~Arbeitskopien®.

4] Diese Seite bearbeiten / Bereich bearbeiten

(kleines Icon ohne Text)
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I Diese Seie in der Navigation verinken| Diese Seite in der Navigation verlinken

Offnet die Navigationsbearbeitung und setzt beim Anlegen eines neuen

Navigationspunktes.

Navigationspunktes automatisch das Linkziel auf die aktuell angezeigte Seite
Ubernimmt zusatzlich noch automatisch den Seitentitel als Name des

der Navigation verlinkt ist und der Redakteur die Berechtigung zur Bearbeitung
der Navigation hat.

Dieser Button erscheint nur, falls die aktuell aufgerufene Seite nicht bereits in

[Z1 Inhalte verwalten | Inhalte verwalten

Offnet den Dateimanager von Weblication®.

Mavigation bearbeiten | Navigation bearbeiten

Offnet die Navigationsbearbeitung. Dieser Button erscheint nur, wenn der

angemeldete Redakteur die Berechtigung zur Bearbeitung der Navigation hat
‘=| Navigation bearbeiten
(kleines Icon ohne Text)

=l Hintergrundgrafik fiir Navigationsbereiche festlegen/bearbeiten

Offnet die Bearbeitungsmaske, um Navigationsbereichen eine

Hintergrundgrafik zuzuweisen (Abhangig von der Projektumsetzung)
[#l| Navigationsabhéngige Bereichsinhalte zuweisen/bearbeiten

Offnet die Bearbeitungsmaske, um Navigationsbereichen einen individuellen
Inhalt zuzuweisen (Abhdngig von der Projektumsetzung)
| Seite/Eintragloschen

Léscht den ausgewihlten Eintrag. Nur bei Ubersichtslisten verfuigbar.
(beispielsweise ,,News*)

Hinweis

Je nach individuellem Layout bzw. individueller Projektumsetzung

konnen weitere, nicht im Standard vorhandene Schaltflachen
fehlen.

vorhanden sein, oder es konnen einige der aufgefiihrten Schaltflachen

Seite 13 von 56



Seiten bearbeiten

Sobald eine Seite bearbeitet wird, 6ffnet sich diese Seite im Weblication®
Editor.

nehen [mdes i - Wasdows. Internet Explarer

=B B

| =B - omoe sete Sohehets Bquse ge "
w Uaindaen erbanden B
u AKTUELLES MESSEN UNTERNEHMEN
2
x|
A
i I
Jent hinzulagen
= #3Das Unternehmen #
Kontakt
22 -
Tel: b 07854/ 12345678
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Seite im Weblication® Editor

Der Editor bietet Redakteuren alle notwendigen Funktionen, um die
Seiteninhalte zu bearbeiten. Hierbei wird zwischen mehreren Seiten-
Elementen unterschieden:

- Metadaten

- Textinhalte, Bilder, Links und Tabellen

- Seitenstrukturelemente

Metadaten bearbeiten

Zusatzlich zu den sichtbaren Inhalten einer Seite steht eine Reihe an
Metadaten zur Verfiigung. Metadaten beschreiben die Seite und
konfigurieren grundsatzliche Einstellungen zur Seite.
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Status &2 | online .I Struktureditor einblenden [V 4. Ketadaten ausblenden |
Titel* (E SUC Seitentyp
|Das Unternehmen | Inhaltsseite LI
Beschreibung en, z C 3 orschaubild : '
5 | NN
Informationen zu unserem Unternehmen -
LI Bildﬁusschnmﬂﬂ
Sehlizselwirter (£ Aldiver Navigationspunkt
|spin, grid, unternehmen
| Mavigationspunkt autematisch auswahlen LI
Durchsuchbar Click-Analyse aktivieren o :
(2 B Nein B ategorien
—I —I Unternehmen
Subunternehmen
Mitarbeiter
Kunden
Partner

Maske zur Bearbeitung der Metadaten

Die Maske zur Bearbeitung der Metadaten kann ein- sowie ausgeklappt
werden. Hierfiir steht der Button ,,Metadaten ausblenden” beziehungsweise
»~Metadaten einblenden” zur Verfiigung.

Hinweis

Metadatensatze konnen als Pflichtfeld definiert werden. Wird ein als
Pflichtfeld gekennzeichnetes Feld nicht ausgefiillt, 1asst sich die Seite
nicht speichern; zusatzlich wird die Metadatenmaske in einem solchen
Fall bei jedem neuen Laden der Seite wieder automatisch ausgeklappt.

Die verfiigbaren Metadaten im Einzelnen:

Titel

Der Titel der Seite wird an mehreren Stellen verwendet und ist als Pflichtfeld
definiert. Er erscheint in der Titelleiste des Browsers, als Name eines
Bookmarks, in der Schaltflache der Windows-Taskleiste und als klickbarer Titel
in den Suchergebnissen von Suchmaschinen.

Erscheint die Seite in automatischen Ubersichtslisten, wird der Titel als
Uberschrift der Listenzeile verwendet. Er sollte kurz und aussagekraftig

formuliert werden.

Beschreibung

Die Beschreibung der Seite wird von Suchmaschinen verwendet, um den
Vorschautext in den Suchergebnissen anzuzeigen.
Erscheint die Seite in automatischen Ubersichtslisten, wird die Beschreibung

als Teaser-Text der Listenzeile verwendet.
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Schliisselworter

Durchsuchbar

Schliisselworter werden fiir die interne Suche sowie fiir die Optimierung fiir
Suchmaschinen verwendet. Mehrere Worter werden mit Komma getrennt

angegeben.

Diese Einstellung bestimmt, ob die Seite in der internen Suche und in

Suchmaschinen erscheinen soll.

Klickanalyse aktivieren

Seitentyp

Vorschaubild

Aktiviert oder deaktiviert die Klickanalyse fiir die Seite.

Der Seitentyp wird verwendet, um unterschiedliche Layoutvarianten und/oder
Darstellungsoptionen fiir die Seite zu aktivieren. Diese Einstellung ist von der

Projektumsetzung abhangig.

Fiir jede Seite kann ein individuelles Vorschaubild gewahlt werden, dieses Bild
erscheint als Thumbnail-Bild, wenn die Seite in einer Listenseite angezeigt

wird.

Aktiver Navigationspunkt

Kategorien

Falls eine Seite in der Navigation verlinkt ist, wird der aktive
Navigationszustand automatisch von Weblication® bestimmt. Soll dieser
automatisch vergebene Zustand gedndert werden, oder ist die Seite nicht in
der Hauptnavigation verlinkt, kann hier ein Navigationspunkt ausgewahlt

werden, der bei Anzeige der Seite als aktiv markiert wird.

Eine Seite kann einer oder mehreren Kategorien zugeordnet werden.
Kategorien werden hauptsachlich bei Seiten verwendet, die in Listenseiten

erscheinen. Listen kdnnen Kategorien als Filterkriterium verwenden.

Weitere Einstellungen

Je nach Projektumsetzung kénnen in der Metadatenmaske weitere

Einstellungen vorhanden sein oder einzelne Bereiche fehlen.
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Weitere verfiigbare Elemente im Metadatenbereich

Im oberen Bereich der Metadatenmaske sind weitere Funktionen platziert:

Publikationsstatus

Wechselt den Publikationsstatus (siehe Abschnitt Veroffentlichungsoptionen)

Sprachversionen

Zeigt verfiigbare Sprachversionen dieser Datei durch die entsprechende
Landerflagge an. Ein Klick auf die Flagge 6ffnet die Vorschau der

Sprachversion in einem weiteren Fenster links des Editors.

Struktureditor ein-/ausblenden

Blendet die Funktionsbuttons fiir den Struktureditor ein oder aus.
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Seiteninhalte bearbeiten

Textinhalte, Bilder, Links und Tabellen

Eine Seite in Weblication® besteht in der Regel aus vier verschiedenen
Inhaltstypen:

1.  Textinhalte

2. Bilder
3. Links
4. Tabellen

Fiir jeden dieser Typen stellt Weblication® einen eigenstandigen Editor zur
Verfligung. Die jeweiligen Editortypen werden im Folgenden naher
beschrieben.

Bearbeitung von Textinhalten

Um Texte in Weblication® CMS zu bearbeiten, steht Ihnen eine komfortable
Textbearbeitung zur Verfiigung. Ahnlich wie in gingigen Office-Programmen
konnen Sie die Inhaltstexte lhrer Prasenz einpflegen und bearbeiten.

Die Formatierungsfunktionen werden Ihnen bei Klick in ein Textfeld im oberen
Bereich des Datei-Entwurfes angezeigt. Je nach Einstellung und Berechtigung
stehen Ihnen unterschiedliche Moglichkeiten der Textformatierung zur

Verfligung.

| Formatierung ;|| O~ == 4k B || Textriter ;ll n;[l 3 | = =

Textbearbeitung — WYSIWYG-Leiste

WYSIWYG-Funktionen fiir die Textbearbeitung

Ein zuvor markierter Textbereich kann durch Klick auf diesen Button in fetter
Schrift dargestellt werden.

Ein zuvor markierter Textbereich kann durch Klick auf diesen Button in

kursiver Schrift dargestellt werden.

Ein zuvor markierter Textbereich kann durch Klick auf diesen Button in
unterstrichener Schrift dargestellt werden.
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Formatierung

Textfitter
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Ein zuvor markierter Textbereich kann durch Klick auf diesen Button in
nummerierter Aufzdhlung dargestellt werden (geordnete Liste).

Ein zuvor markierter Textbereich kann durch Klick auf diesen Button in

Bulletpoint Aufzahlung dargestellt werden (ungeordnete Liste).

Ein zuvor markierter Textbereich kann durch Klick auf diesen Button mit
Textausrichtung links dargestellt werden.

Ein zuvor markierter Textbereich kann durch Klick auf diesen Button mit

Textausrichtung zentriert dargestellt werden.

Ein zuvor markierter Textbereich kann durch Klick auf diesen Button mit

Textausrichtung rechts dargestellt werden.

Ein zuvor markierter Textbereich kann durch Klick auf diesen Button mit
Textausrichtung Blocksatz dargestellt werden.

Ein zuvor markierter Textbereich kann durch Auswahl tiber die Auswahlbox
mit der ausgewahlten Formatierung dargestellt werden. Die Auswahl an

Formatierungen ist abhangig von der Projektumsetzung.

Eine zuvor markierte Tabelle kann durch Klick auf diesen Button bearbeitet
werden. Sofern der Cursor an einer Stelle sitzt, an der keine Tabelle vorhanden
ist, kann an dieser Stelle eine neue Tabelle eingefiigt werden.

Ein zuvor markierter Link kann durch Klick auf diesen Button bearbeitet
werden. Sofern der Cursor an einer Stelle sitzt, an der kein Link vorhanden ist,

kann an dieser Stelle ein neuer Link eingefiigt werden.

Ein zuvor markierter Link kann durch Klick auf diesen Button wieder aufgelost
werden (Text bleibt bestehen, Verlinkung wird gel6scht).

Ein zuvor markiertes Bild kann durch Klick auf diesen Button bearbeitet
werden. Sofern der Cursor an einer Stelle sitzt, an der kein Bild vorhanden ist,

kann an dieser Stelle ein neues Bild eingefiigt werden.

Ein zuvor markierter Textbereich kann durch Auswahl iiber die Auswahlbox
gefiltert werden. In diesem Textbereich stehen folgende Aktionen zur
Verfliigung:
- Schriftformatierungen entfernen

Entfernt alle Tags fiir Schriftformatierungen im entsprechenden Feld
- Textabsitze entfernen

Entfernt alle P-Tags im entsprechenden Feld
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- Tabellen entfernen
Entfernt alle Tabellen im entsprechenden Feld
- Bilder entfernen
Entfernt alle Bilder im entsprechenden Feld
- Links entfernen
Entfernt alle Links im entsprechenden Feld
- Alles auBer Text entfernen
Entfernt alle Tags im entsprechenden Feld. Der Text bleibt bestehen.

An einer zuvor markierten Textstelle kann durch Auswabhl liber die

Auswahlbox ein hier aufgefiihrtes Sonderzeichen eingefiigt werden.

Ein aus einem Textverarbeitungsprogramm (z.B. Word) kopierter Text kann
durch Klick auf diesen Button aus der Zwischenablage ohne Formatierungen
eingefuigt werden. Der Text wird an der zuvor mit Cursor markierten Stelle
eingesetzt, dabei wird zuerst ein Fenster ge6ffnet, in das der einzufiigende
Text hineinkopiert werden kann.

Durch Klick auf diesen Button kann die Ansicht im Textfenster von WYSIWYG-

Ansicht auf Quelltext-Ansicht umgestellt werden und umgekehrt.

Durch Klick auf diesen Button wird die letzte Anderung im gedffneten Textfeld
riickgangig gemacht.
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Bearbeitung von Bildern

Innerhalb von Textfeldern kdnnen Bilder eingefiigt und bearbeitet werden, die

Schaltflache zum Einfiigen von Bildern 6ffnet die Maske zur Bildbearbeitung:

Bildbearbeitung
I Allgemein |

Bildpfad fde-wAssets/img/bid-blau. jpg P ERNIFA
320 x 240 px (Originalgrofie) -

Darstellung

Titel Bid-Tite!

Alternativiext* | Atern ativ—Texﬂ

W Ok X Abbrechen

Bildeditor
Folgende Einstellungsméglichkeiten stehen zur Verfiigung:

Bildpfad

In diesem Feld wird iiber den rechten Auswahlpfeil ™ die Bilddatei
ausgewahlt, die in der Seite angezeigt werden soll. Sobald ein Pfad im Feld
eingetragen ist, erscheint neben dem Auswahlpfeil ein Lupen-Symbol X, iiber
das die Bilddatei zur Vorschau aufgerufen werden kann. Ist eine bearbeitbare
Bilddatei im Feld hinterlegt, erscheint zusatzlich ein Bearbeiten-Symbol ﬁ,
uber das die Bilddatei direkt zur Online-Bildbearbeitung aufgerufen werden

kann.

BildgroRe (Auswahlbox)

Uber diese Auswahlbox wird definiert, in welcher GroRe das zuvor
angegebene Bild ausgegeben werden soll. Die in der Auswahlbox verfiigbaren
Werte bzw. GroRenangaben kénnen abhdngig von der Projektumsetzung

unterschiedlich sein.

Darstellung

Durch Klick auf eine der Darstellungsarten kann die Darstellung des Bildes
ausgewahlt werden. Hier werden folgende Méglichkeiten angeboten:

- Normale Darstellung

- Bild links ausgerichtet

- Bild rechts ausgerichtet
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Alternativtext*

Der Alternativtext wird angezeigt, sofern das Bild nicht geladen werden
konnte (bei sehr langsamen Internetverbindungen, oder wenn der Besucher
die Anzeige von Bildern deaktiviert hat). Der Alternativtext wird in vielen
Browsern bei Uberfahren des Bildes mit dem Mauszeiger ersichtlich und ist

speziell fir barrierefreie Internetseiten sehr wichtig.
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Bearbeitung von Links

Innerhalb von Textfeldern konnen Links erstellt und bearbeitet werden, die
Schaltflache zum Erstellen/Einfligen von Links 6ffnet die Maske zur

Linkbearbeitung:

Linkbearbeitung
I Allgemein |

Link Idefindex.php P ':%.
Ziel Link in gleichem Fenster dffnen LI
Text Link

Titel

Titel der verlinkten Datei einfiigen
Name

Darstellung | Interner Link j

&' Ok | X Abbrechen

Link-Editor
Folgende Einstellungsméglichkeiten stehen zur Verfiigung:

Link

In diesem Feld wird tiber den rechten Auswahlpfeil ™ die Datei ausgewahlt,
die verlinkt werden soll. Bei externen Links wird in das Eingabefeld die
entsprechende Adresse eingegeben, inklusive http:// (z.B.
http://www.weblication.de). Sobald ein Pfad auf ein internes Dokument im
Feld eingetragen ist, erscheint neben dem Auswahlpfeil ein Lupen-Symbol K,
uber das die verlinkte Datei zur Vorschau aufgerufen werden kann.

Ziel
Uber die Auswahlbox wird ausgewihlt, in welchem Fenster bzw. auf welche
Art die verlinkte Datei gedffnet werden soll:
- Linkin gleichem Fenster 6ffnen
Die verlinkte Datei wird im selben Fenster bzw. Browsertab gedffnet, in
dem die aktuelle Seite aufgerufen ist.
- Linkin neuem Fenster 6ffnen
Die verlinkte Datei wird je nach Browsereinstellung in einem neuen
Browserfenster bzw. Browsertab geoéffnet.
- Linkin Popup 6ffnen (Breite x Hohe)
Die verlinkte Datei wird in einem Popup-Fenster ge6ffnet. Bei dieser
Auswahl werden rechts neben der Auswahlbox zwei weitere
Eingabefelder fiir die Hohe und Breite des Popup-Fensters eingeblendet.
- E-Mail mit SPAM-Schutz
Die im Linkfeld eingetragene E-Mail Adresse wird in der Seitenausgabe

mit Spam-Schutz versehen.
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Text
In diesem Feld wird der Text eingegeben, der als Link erscheinen soll. Wurde
ein Text markiert und danach das Link-Bearbeiten Symbol gewahlt, wird hier

der zuvor markierte Text angezeigt.

Titel

Der Titel wird in vielen Browsern bei Uberfahren des Links mit dem
Mauszeiger angezeigt. Er ist speziell fur barrierefreie Internetseiten sehr
wichtig. Durch Klick auf den Button "Titel der verlinkten Datei einfiigen"
konnen Sie optional den Titel der verlinkten Datei anfordern, welcher in das

Feld eingetragen wird.

Name
In diesem Feld wird der Name eingetragen, welcher dem Link zugewiesen

werden soll. Dies ist z.B. fiir Sprungmarken oder barrierefreie Seiten wichtig.

Darstellung
Uber die Auswahlbox wird dem Link eine Darstellungsart zugewiesen. So kann
ein Link in verschiedenen Darstellungen angezeigt werden. Die zur Verfligung

stehenden Darstellungsarten sind von der Projektumsetzung abhangig.

Bearbeitung von Tabellen

Innerhalb von Textfeldern kénnen Tabellen eingefligt und bearbeitet werden,
die Schaltflache zum Einfligen von Tabellen 6ffnet die Maske zur
Tabellenbearbeitung:

Tabellenbearbeitung
I Allgemein |

Anzahl Zeilen 2
Anzahl Spaften | 2
Tabellenbrete | 100%

Darstellung Standardtabelle LI

& Einfligen X Abbrechen

Tabelleneditor

Hier kann die Struktur der Tabelle festgelegt werden. Die grafische
Auswahlmatrix stellt ein Tabellenlayout von maximal 4x4 bereit. Andere
Tabellenlayouts kénnen liber die manuelle Eingabe der Anzahl Zeilen / Anzahl

Spalten realisiert werden.
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Tabelle einfligen
Tabelle bearbeiten

Tabelle ldschen

& BG

Zelle bearbeiten
Zeile einfigen
Zeile verschieben
Zeile ldschen
Spalte einflgen

Spalte verschieben

- o> [ # g

Spalte loschen

Tabellenfunktionen

Die Angabe der Tabellenbreite wird normalerweise auf 100 % gesetzt. Dies
bedeutet, dass die Tabelle automatisch die volle verfligbare Breite einnimmt.
Die Breite aller Zellen innerhalb der Tabelle richtet sich dann nach ihrem
Inhalt.

Nach dem Einfiigen einer Tabelle kann diese mit Inhalten gefiillt werden. Beim
Klick in eine Tabellenzelle kann die Tabelle mithilfe der Funktionen des
Tabelleneditors in der WYSIWYG-Leiste weiter konfiguriert werden. Die

Einstellungen und Funktionen im Einzelnen:

Tabelle bearbeiten

Offnet das Fenster zur Tabellenbearbeitung

Tabelle I6schen
Loscht die ausgewahlte Tabelle samt aller Inhalte

Zeile bearbeiten
Offnet den Dialog zur Bearbeitung der Zeile, in welcher der Cursor steht

(Dialog siehe weiter unten)

Zeile einfligen

Fiigt eine Zeile unterhalb der ausgewahlten Zeile ein

Zeile verschieben
Verschiebt die ausgewahlte Zeile um eine Position nach oben

Zeile l6schen

Loscht die ausgewahlte Zeile samt lhrer Inhalte

Spalte einfiigen
Fugt eine neue Spalte rechts der ausgewahlten ein

Spalte verschieben
Verschiebt die ausgewahlte Spalte um eine Position nach rechts

Spalte I6schen

Loscht die ausgewahlte Spalte samt aller Zellen und Inhalten
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Zur Bearbeitung einer ausgewahlten Zelle steht die Zellenbearbeitung zur
Verfligung:

¥) Tabellenzellenbearbeitung - Mozilla Firefox O] x|

li | https fvm. aridsocal. ddjweblicationgrids/apps /wEditorid index. php?action =showmz 7

Tabellenzellenbearbeitung

Allgemein
Darstellung [ Keine Hintergrundfarbe Ll
Horizontale Ausrichtung - I
Wertikale Ausrichtung Ll

Hintergrundfarbe
Zellenhdhe (px)
Zelenbreite (px)

|l Obernehmen | + Ok | X Abbrechen |

| Fertg EJEIBIEAY

Tabellenzellenbearbeitung

Die Optionen im Einzelnen:

Darstellung
Bietet die Moglichkeit, zwischen verschiedenen Darstellungsoptionen zu
wahlen (Abhdngig von der Projektumsetzung)

Horizontale Ausrichtung

Stellt Formatierungsmaoglichkeiten zur horizontalen Ausrichtung des
Zelleninhalts zur Verfligung:

- Links

- Rechts

- Zentriert

- Blocksatz

Vertikale Ausrichtung

Stellt Formatierungsmaoglichkeiten zur vertikalen Ausrichtung des
Zelleninhalts zur Verfligung:

- Oben

- Mittig

- Unten

Hintergrundfarbe

Definiert die Hintergrundfarbe der Tabellenzelle. Farbwert im
Hexadezimalcode angeben (#oo0o fiir Schwarz, etc.)
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Zellenhohe in Pixel
Definiert die Hohe der Zelle in Pixel. Alle Zellen einer Spalte orientieren sich in

ihrer Hohe an der Zelle mit der grof3ten Einstellung.

Zellenbreite in Pixel

Definiert die Breite der Zelle in Pixel. Alle weiteren Zellen innerhalb der Zelle
teilen sich den verbliebenen Raum (sofern diese Zellen keine fixe Breite
haben).

Stil
Hier kann eine CSS-Klasse angegeben werden, diese muss in der CSS-Datei des

Projekts vorhanden sein.

Hinweis

Die Bearbeitung einer Tabelle in einer Website unterscheidet sich
teilweise deutlich von der Tabellenbearbeitung in bekannten Text- und
Tabellenbearbeitungsprogrammen. So wird beispielsweise die
Gesamtbreite immer automatisch nach dem Inhalt aller Zellen
ermittelt, auch die Breite einer Zelle wird in der Regel automatisch und

abhangig vom Inhalt gesetzt.

Um ein individuelles Tabellenlayout zu erstellen, muss fiir jede Zelle
einer Spalte eine fixe Breite angegeben werden, dabei darf die Summe
der Zellenbreiten die verfiigbare Gesamtbreite des Seiteninhalts nicht
uberschreiten. Individuelle Breiteneinstellungen miissen nur in einer
Spalte fir jede Zelle vorgenommen werden, alle anderen Zellen

weiterer Spalten orientieren sich dann immer an den fixen Breiten.
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Seitenstrukturelemente verwenden

Weblication® bietet Redakteuren die Moglichkeit, Seiten mit sogenannten
Strukturelementen aufzubauen. Diese Elemente konnen hierbei in die Seite
eingefiigt, innerhalb der Seite verschoben und aus der Seitenstruktur entfernt

werden.

#blDas Unternehmen ]

Wir entwickeln Lésungen im Bereich alternative Energiegewinnung. Unsere Leistung gehtvon
der Forschung bis zur Entwicklung funktionsfahiger Prototypen.

Wir haben Kooperationen mit nahezu samtlichen filhrenden Energiekonzernen sowie
Automobilfirmen und sind bei mehreren Regierungen gefragte Berater.

th|Produktionskapazitaten [H]
| 2008 | 2009 2010 =
e | BEAMA Amn ENAN A [ 7000 am j
@ #1 Webiics instalieren | 2f— =
I 65 ]
[Ed  Oberschrift — |
T2 5 ]
=| Fliesstext 1 =
2 m
&2 Link 1 =
e 2 ]
b Bid o | -
: 2 -
4| Tabelle
- (]
2| Mehrspattiger Inhattscontainer W
g Inhaltsbox (mit weiteren Elementen befillbar) :Iﬂ.rs.tell.ung j Spatten: .4 LI
[:=] Liste mit Dateien 1

= Element hinzufigen |

Struktureditor mit aufgeklappter Strukturauswahl

Jede Inhaltsseite im Weblication® Projekt besteht aus Strukturelementen. Dies
kénnen sein: Uberschriften, Textboxen, Bilder, Links, Tabellen, aber auch
komplexe Elemente wie Formulare, Dateilisten und individuell fiir das Projekt
erstellte Elemente.

Struktur-Elemente einfiigen

Ein neues Strukturelement kann mithilfe des Buttons , Element hinzufiigen“ in
die Seite eingefiigt werden. Dieser Button befindet sich am FuR der Seite,

unterhalb aller bereits in der Seite eingefiigten Elemente:

== Element hinzufiigen

Button

Ein Klick auf diese Button 6ffnet die Auswahl-Liste aller im Projekt

verfligbaren Strukturelemente:
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lement hinzufligen

Uberschrift
Fliesstext
Link

Bild

Tabelle
Mehrspaltiger Inhaltscontainer

Inhaktsbox (mit weiteren Elementen befillbar)

[T [in) fies

Liste mit Dateien

&1 weblics installieren | =4

Elementauswahl des Struktureditors

Bei der Auswahl eines Elements wird dies am Ende aller Inhaltselemente
eingefiigt, also direkt oberhalb der Schaltflache ,Element hinzufiigen®. Das

frisch eingefligte Element kann nun bearbeitet und/oder weiter mit Inhalten

gefillt werden.

Hinweis:

Die Anzahl und Art der verfligbaren Elemente kann je nach

Projektumsetzung variieren.

Strukturelemente bearbeiten

Bereits in die Seite eingefiigte Elemente kdnnen jederzeit bearbeitet werden,

hierfir steht eine spezielle Schaltflache an der linken, oberen Ecke des

Elements zur Verfligung:

Schaltflache zur Bearbeitung des Elements.

Der Klick auf den Pfeil 6ffnet das Menii zur Bearbeitung sowie die Auswahl der

verfligbaren Strukturelemente.

Verfiigbare Funktionen (von links)

- Elem
ent |6schen

- Elem
ent kopieren

- Elem

entin die Zwischenablage
einfligen

- Elem
ent aus der Zwischenablage
einfligen

Ehaoaa a8
¥ Weblics instalieren | -]
Uberschrift
Fliesstext
Link

]
k] Bid —
=l

ESwe—~3 a3l

Tabelle
Menrspaltiger Inhaltscontainer
Inhaltsbox (mit weiteren Elementen befillbar)

Liste mit Dateien =

Mendii zur Bearbeitung des Elements
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Element |6schen

Loscht das gewahlte Element aus der Seite.

Element kopieren
Erstellt eine Kopie des gewahlten Elements und fiigt diese direkt oberhalb des

gewadhlten Elements wieder ein.

Element in die Zwischenablage einfiigen
Kopiert das gewahlte Element in die Weblication® Zwischenablage. Ein
Element in der Zwischenablage kann nun an anderer Stelle der Seite (und

sogar einer anderen Seite) wieder eingefiigt werden.

Element aus der Zwischenablage einfiigen

Fiigt ein Element, das in die Weblication® Zwischenablage kopiert wurde,
oberhalb des gewahlten Elements ein. Elemente in der Zwischenablage
konnen beliebig oft an verschiedenen Stellen in die Seite eingefligt werden.

Elementeauswahl

Genau wie der Button ,Element hinzufiigen® wird durch das Offnen des
Bearbeitenmends eines Elements die Auswahl aller verfiigbaren Elemente
gedffnet. Durch die Auswahl eines Elements wird dieses oberhalb des

gewadhlten Elements eingefiigt.
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Strukturelemente verschieben

Bereits in die Seite eingefiigte Elemente konnen jederzeit an eine andere

Position verschoben werden.

& Schaltflache zum Verschieben des Elements.
Hinweis zur Verwendung:
Symbol anklicken und mit gedriicktem Mausknopf das Element an die Stelle
verschieben, an der es abgelegt werden soll. Elemente kénnen oberhalb oder
unterhalb anderer Elemente platziert werden, die Position zum Ablegen und
Loslassen der Maustaste wird durch einen grauen Balken angezeigt. Dieser
Balken verfarbt sich schwarz, sobald ein Element auf seiner Position abgelegt

werden kann.

Hinweis:

Wird die Maustaste losgelassen, wahrend sich das gewahlte Element
nicht tiber einem grauen Positionsbalken befindet, wird das Element
wieder an der Ursprungsposition abgelegt.

Element verschieben — Schritt fur Schritt:

#blDas Unternehmen =

';%ﬂ Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut commodo pretium nisl. Integer sit

amet lectus. Nam suscipit magna nec nunc. Maecenas eros ipsum, malesuada at,
malesuada a, ultricies dignissim, justo. Mauris gravida dui eget elit. In lacus est, bibendum
vitae, malesuada quis, lacinia vel, nulla. Aenean varius mauris vitae neque. Maecenas a nibh.
Curabitur pretium tortor. Integer nec dolor non ante semper tincidunt. Cras consectetuer
mauris vel quam. Marbi tincidunt, urna sed varius pellentesque, ligula justo blandit quam, sed
tempus purus mauris sit amet dui. In sapien mauris, eleifend id, malesuada sed, faucibus
nec, elit. Quisgue facilisis faucibus neque. Sed malesuada mi eget elit. Fusce mauris massa,
posuere a, sodales sit amet, egestas id, elit.

== Element hinzufiigen |

Schritt 1: Element auswdhlen, am Verschieben-Symbol anklicken und Maustaste

gedriickt halten
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#hlDas Unternehmen d

[% Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut commodo pretium nisl. Integer sit

amet lectus. Nam suscipit magna nec nunc. Maecenas eros ipsum, malesuada at,
malesuada a, ultricies dignissim, justo. Mauris gravida dui eget elit. In lacus est, bibendum
vitae, malesuada quis, lacinia vel, nulla. Aenean varius mauris vitae negue. Maecenas a nibh.
Curabitur pretium tortor. Integer nec dolor non ante semper tincidunt. Cras consectetuer
mauris vel guam. Marbi tincidunt, urna sed varius pellentesgue, ligula justo blandit quam, sed
tempus purus mauris sit amet dui. In sapien mauris, eleifend id, malesuada sed, faucibus
nec, elit. Quisgue facilisis faucibus neque. Sed malesuada mi eget elit. Fusce mauris massa,
posuere 3, sodales sit amet, egestas id, elit.

= Element hinzufiigen |

Schritt 2: Element mit gedriickter Maustaste zur gewtinschten Position
verschieben

M g Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut commod
‘Das U ntem I'amet lectus. KMlam suscipit magna nec nunc. Maecenas eros ipsum, r
malesuada a, ultricies dignissim, justo. Mauris gravida dui eget elit. Ir
vitae, malesuada quis, lacinia vel, nulla. Aenean varius mauris vitae n
Curabitur pretium tortor. Integer nec dolor non ante semper tincidunt.
mauris vel guam. Morbi tincidunt, urna sed varius pellentesque, ligulz
tempus purus mauris sit amet dui. In sapien mauris, eleifend id, mal
nec, elit. Quisque facilisis faucibus neque. Sed malesuada mi eget e
posuere a, sodales sit amet, egestas id, elit

= Element hinzufiigen |

Schritt 3: Maustaste tiber grauem Positionsbalken loslassen, sobald dieser
schwarz wird

M Lorem ipsum dolor sit th, consectetuer adipiscing elit. Ut commodo pretium nisl. Integer sit
amet lectus. Nam suscipit magna nec nunc. Maecenas eros ipsum, malesuada at,
malesuada a, ultricies dignissim, justo. Mauris gravida dui eget elit. In lacus est, bibendum
vitae, malesuada quis, lacinia vel, nulla. Aenean varius mauris vitae neque. Maecenas a nibh.
Curabitur pretium tortor. Integer nec dolor non ante sempertincidunt. Cras consectetuer
mauris vel guam. Morbi tincidunt, urna sed varius pellentesgue, ligula justo blandit guam, sed
tempus purus mauris sit amet dui. In sapien mauris, eleifend id, malesuada sed, faucibus
nec, elit. Quisque facilisis faucibus neque. Sed malesuada mi eget elit. Fusce mauris massa,
posuere a, sodales sit amet, egestas id, elit.

#hlDas Unternehmen =

= Element hinzufiigen |

Schritt 4: Fertig
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Eigenschaften von Inhaltsseiten

Zusatzlich zu den Inhalten und Metadaten einer Seite stehen Eigenschaften
zur Verfuigung, welche die Publikation der Seite steuern.

Veroffentlichungsoptionen

Zur Veroffentlichung von Inhaltsseiten existieren 3 verschiedene

Publikationszustande:

Status @ fonline - Online (publiziert)

E - Offline (nicht publiziert)
Zefigesteent - Zeitabhangige Veroffentlichung

Status @ [onine 1= Status Online

Dateien mit dem Status online kénnen aufgerufen und angezeigt werden. Ist
eine Seite mit diesem Status in der Navigation verlinkt, wird der
Navigationspunkt in der Hauptnavigation angezeigt.

status @ [offine =] Status Offline

Dateien mit dem Status offline kénnen nicht aufgerufen werden, ruft ein
Besucher eine Datei mit diesem Status auf, wird eine Fehlerseite angezeigt.
Ist eine Seite mit diesem Status in der Navigation verlinkt, wird der

Navigationspunkt automatisch ausgeblendet.

Hinweis
Ist eine Seite mit dem Status Offline in der Navigation verlinkt, werden
dieser Navigationspunkt sowie alle darunter liegenden

Navigationspunkte (Unterpunkte) ausgeblendet.

Zeitabhdngige Veroffentlichung

Die Zeitabhangige Veroffentlichung setzt den Zeitraum, in dem eine Seite den
Status online erhalt. Dabei werden Start- sowie das Enddatum der
Veréffentlichung gewahlt, Weblication® steuert die Veréffentlichung nun

automatisch.

Status &5 [ zetgesteuert =] von: [ozaz 2010 & [21 =l[s7 =1 bis: [pz1zz010 = [217 =l[s7 =1

Publikationseinstellung Timer
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Die Funktionen Speichern, Abbrechen und Pause

X Abbrechen

l_'J Speichern und schlieen

=] Speichern

Il Pause

Am Kopf des Editorfensters befindet sich die Funktionsleiste. Mit den Funktio-
nen in dieser Leiste konnen die aktuelle Dateibearbeitung abgebrochen, die

Anderungen gespeichert oder die Bearbeitungspause gewahlt werden.

> Abbrechen =] Speichern und schiieen =] Speichern Bl Pause %, worschau

Funktionsleiste des Editors

Folgende Funktionen stehen zur Verfiigung:

Abbrechen

Die Funktion ,, Abbrechen” bricht die Bearbeitung der Seite ab, ohne die
bislang durchgefiihrten Anderungen zu speichern. Der Editor von
Weblication® wird geschlossen, die Arbeitskopie wird geloscht.

Speichern und schlieBen

Die Funktion ,,Speichern und schlieRen ibernimmt die durchgefiihrten
Anderungen und speichert die Datei. Die durchgefiihrten Anderungen sind
direkt in der Seite sichtbar. Der Editor von Weblication® wird geschlossen, die
Arbeitskopie wird gel6scht. Beim Speichern wird automatisch die vor der
Bearbeitung vorhandene Fassung der Datei als Version gespeichert.

Speichern

Die Funktion ,Speichern“ iibernimmt die durchgefiihrten Anderungen und
speichert die Datei. Die durchgefiihrten Anderungen sind direkt in der Seite
sichtbar. Der Editor von Weblication® bleibt nach dem Speichern weiterhin
gedffnet, und es konnen weitere Anderungen vorgenommen werden, die
Arbeitskopie bleibt ebenfalls bestehen. Beim Speichern wird automatisch die
vor der Bearbeitung vorhandene Fassung der Datei als Version gespeichert.

Pause

Die Funktion ,Pause” iibernimmt die durchgefiihrten Anderungen in die
Arbeitskopie und schliet den Weblication® Editor. Die Arbeitskopie wird nun
parallel zur Originalseite vorgehalten und beinhaltet den
Bearbeitungszustand, der beim Klick auf ,,Pause* vorlag. Bei erneuter
Bearbeitung der Seite erfolgt eine Abfrage, ob die bestehende Arbeitskopie
weiter verwendet werden soll (fiihrt die Bearbeitung an der Stelle fort, an der
die Pause gesetzt wurde) oder eine neue Arbeitskopie erstellt werden soll
(beginnt die Bearbeitung wieder im Originalzustand der Datei). Weitere

Informationen im Abschnitt , Arbeitskopien®.
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Hinweis
Solange eine Arbeitskopie der Seite besteht, ist die Seite vor
Bearbeitung durch andere Benutzer gesperrt.

Die Pause-Funktion eignet sich vorziiglich, um die Anderungen an
einer Seite in mehreren Arbeitsschritten durchzufiihren, ohne die
Zwischenschritte auf der Website zu veroffentlichen.

\qv—[ Vorschau

Die Funktion ,Vorschau“ 6ffnet ein neues Browserfenster und zeigt darin den
aktuellen Bearbeitungszustand. Die Vorschau eignet sich dadurch
hervorragend, um zu lberpriifen, wie die Seite nach dem Speichern aussehen
wiirde.

Hinweis
Zur Ausfiihrung der Vorschau muss das Blockieren von Popup-Fenster

deaktiviert sein

Arbeitskopien

Sobald eine Datei zur Bearbeitung gedffnet ist, wird eine Kopie der Seite
erstellt, die so genannte Arbeitskopie. Alle Anderungen werden wihrend der
Bearbeitung in der Arbeitskopie vorgenommen, erst durch Speichern der Seite
werden die neuen / geanderten Inhalte in die Originalseite gespeichert und

sind dann direkt publiziert.

Solange sich die Datei im Editormodus befindet und das Editor-Fenster
geoffnet ist, bleibt die Arbeitskopie erhalten. Die Datei ist dann gesperrt und

kann nicht parallel durch andere Redakteure bearbeitet werden.

Hinweis

Wird das Editorfenster durch den Klick auf das SchlieBen-Symbol des
Browsers geschlossen oder wird die Bearbeitung auf andere Weise als
durch die Funktionsbuttons des Editors beendet, bleibt die
Arbeitskopie bestehen. Dabei bleibt auch die Dateisperre bestehen und
die Anderungen werden nicht publiziert. Redakteure sollten daher
immer die Funktionsbuttons des Editors benutzen.
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Inhalte verwalten

Alle Inhalte der Website liegen als Dateien vor, diese Dateien sind in

Verzeichnissen strukturiert. Redakteure erhalten den Zugriff auf Verzeichnisse

und deren Inhalte tiber den Button ,Inhalte verwalten” (siehe Abschnitt ,,Das

Weblication® Panel”

und ,Bedienelemente zur Bearbeitung von Seiten,
Seitenbereichen und Navigationen®).

) Dateiverwaltung - Mozilla Firefox

w Verzeichnisstruktur
[ 1de
[E] aktuelles.
[ impressum
~[] kontakt
[ messen
2] newsletter
] stemap
-] suche

**[Z] unternenmen

=] B
M http:/fvm.grids-ocal = =5 *
Dateiverwaltung
Eubmioritcs [% (% 9 Datcinochiaden [ Verzeichnis erstellen |1 Datei erstellen
=] Untemehmen

=] | & %  delunternehmen
~ Haufig benbtigt

Name - Geandertam  Status
(=7 Bikder

@) index.php 261120101525 @ )
5 Dokumente.

| Fertig

X Schiieen |

EEIDRY

Dateiverwaltung

Die Oberflache zur Verwaltung von Inhalten ist in 3 Bereiche aufgeteilt:

- Die Zugriffsleiste (links)

- Die Funktionsleiste (rechts oben)

- Der Verzeichnisinhalt (rechts)

Die Zugriffsleiste

e Favoriten

[ZZ] Unternehmen

Jeder Redakteur kann sich eine beliebige Anzahl von Verzeichnissen als
Favorit speichern. Alle Favoriten-Verzeichnisse stehen in der

Favoritenauswahlbox als Schnellzugriff zur Verfligung.

Das Speichern als Favorit erfolgt liber den zugehérigen Button in der

Funktionsleiste der Verzeichnisansicht (siehe entsprechenden Abschnitt).
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w Hiufig bendtigt

[} Bilder

[}l Dokumente

w Verzeichnisstruktur

| ide

-] aktuelles
|| impressum
- || kontakt
H-- | mes=sen
-] newsletter
- | | sitemap

- || suche

|l unternehmen

Haufig bendtigt
Im Bereich ,,Haufig benétigt” stehen allgemeine Schnellzugriffe zur
Verfiigung. Diese sind abhangig von der Projektumsetzung, in vielen Fillen

befinden sich hier Zugriffe auf die Bereiche ,,Bilder®, ,,Dokumente“ und

,,Global verwendete Inhalte“.

Verzeichnisansicht

Die Verzeichnisansicht zeigt alle Verzeichnisse an, in denen der Redakteur das
Recht zum Anzeigen der Inhalte hat. Durch einen Klick auf das
Verzeichnissymbol 6ffnet sich im Bereich ,Verzeichnisinhalt“ der Inhalt des

gewahlten Verzeichnisses.

Zur Navigation durch den Verzeichnisbaum stehen die Symbole ,.+“ (zeigt die
Unterverzeichnisse des gewahlten Verzeichnisses) und ,,-,, (schlief3t die
Anzeige der Unterverzeichnisse) zur Verfligung.

Die Funktionsleiste

Lel

Mithilfe der Funktionen in dieser Leiste kénnen die Inhalte des gewahlten

Verzeichnisses verwaltet und bearbeitet werden:

[% 5 Dateihochladen |- ‘erzeichniz erstelen | T Datei erstelien
ij J/defunternehmen ] _t ﬂﬂ

[

Funktionsleiste der Verzeichnisansicht

Verzeichnisoptionen bearbeiten
Offnet die Bearbeitungsmaske fiir die Eigenschaften des aktuellen

Verzeichnisses. Erscheint nur bei entsprechender Berechtigung.

Standard-Dateioptionen erstellen

Definiert die Standard-Dateieinstellungen fiir Dateien in diesem Verzeichnis
und 6ffnet die Bearbeitungsmaske. Erscheint nur bei entsprechender
Berechtigung.

Standard-Dateioptionen bearbeiten
Offnet die Bearbeitungsmaske fiir die Standard-Dateieinstellungen des
aktuellen Verzeichnisses. Erscheint nur bei entsprechender Berechtigung und

falls die Standard-Dateieinstellungen bereits definiert wurden.
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? Datei hochladen

l * werzeichnis erstellen

¥ Datei erstelien

Es3

-

J/defunternehmen

[ « /de

1 EE  fen

Datei hochladen
Offnet das Fenster fiir das Hochladen einer oder mehrerer Dateien in das

aktuelle Verzeichnis. Erscheint nur bei entsprechender Berechtigung.

Verzeichnis erstellen
Offnet die Maske fiir das Erstellen eines Unterverzeichnisses im aktuellen

Verzeichnis. Erscheint nur bei entsprechender Berechtigung.

Datei erstellen
Offnet die Maske fiir das Erstellen einer Datei im aktuellen Verzeichnis.

Erscheint nur bei entsprechender Berechtigung.

Verzeichnisansicht aktualisieren

Aktualisiert die Ansicht fiir den Verzeichnisinhalt. Sinnvoll, falls andere
Redakteure Dateien und Verzeichnisse angelegt haben, wahrend die
Verzeichnisansicht gedffnet ist.

Ins dariiber liegende Verzeichnis wechseln

Wechselt die Ansicht in das dariiber liegende Verzeichnis

Verzeichnispfad

Zeigt den Pfad des aktuellen Verzeichnisses

Verzeichnispfad mit Sprachwahl (nur bei mehrsprachigen Prasenzen)
Zeigt bei mehreren Sprachversionen die Linderflagge der Sprache, in der sich
das aktuelle Verzeichnis befindet. Ein Klick auf den Pfeil rechts der Flagge

offnet das zugehorige Verzeichnis in der jeweiligen Sprache.
Als Favorit speichern
Speichert das aktuelle Verzeichnis als Favorit. Es erscheint danach in der

Favoritenleiste auf der linken Seite.

Favorit I6schen
Loscht das Verzeichnis aus der Favoritenleiste auf der linken Seite.

Ansichtsmodus wahlen

Wechselt zwischen dem kompakten und detaillierten Ansichtsmodus.

Suchen
Offnet die Suche nach Dateien im aktuellen Verzeichnis.
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Verzeichnisinhalt

Name — Titel Grolke Gedndert am Status
@ index.php Das Unternehmen 5KB 261120101525 @ L=

Ansicht Verzeichnisinhalt

In diesem Fenster werden der Inhalt des gewahlten Verzeichnisses und somit
alle Dateien und Unterverzeichnisse angezeigt. Dabei werden zuerst alle

Verzeichnisse und dann alle Dateien aufgelistet, jeweils nach Name sortiert.

Name
Zeigt den vollstandigen Verzeichnis- oder Dateinamen an

Titel
Zeigt den Titel des Verzeichnisses oder der Datei an. Der Titel eines
Verzeichnisses wird in den Verzeichnisoptionen gesetzt, der Titel fiir Dateien

stammt aus der Bearbeitung der Metadaten.

GréRe
Zeigt die DateigrofRe an

Gedndert am
Zeigt das Datum der letzten Anderung an

Status

Zeigt den Publikationsstatus der Datei an. Ein Klick auf das Statussymbol

wechselt den Status zwischen ,Online” und , Offline“
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Verlinkungsstatus
Das Verlinkungssymbol zeigt an, dass diese Datei in einer oder mehreren
anderen Dateien verlinkt wurde. Beim Dariiberfahren mit der Maus wird eine

Liste der Dateien angezeigt, in welchen diese Datei verlinkt ist.

Der Klick mit der rechten Maustaste auf ein Verzeichnis- oder Dateisymbol

offnet das jeweilige Funktionsmeni.

Das Verzeichnismenii

e j:} ? Datei hochladen i_"f Verzeichnis erstellen J Diatei erstellen

t‘; ii} ¥ w idefunternehmen

Name —~ Titel
[Z] unterver [% Gffnen
Als Favorit speichern

Q_] index.ph Datei hochladen ternehmen

b‘guﬂ‘:

Umbenennen

Werzeichniseinstellungen

1
oy

Auschecken
Verzeichnis sperren
Lischen

Altualisieren

F's o= P P

Mendi der Verzeichnisfunktionen

Offnen
Offnet das gewihlte Verzeichnis

Als Favorit speichern
Speichert das aktuelle Verzeichnis als Favorit

Datei hochladen
Ladt eine Datei in das gewahlte Verzeichnis hoch (nur bei Berechtigung)

Umbenennen

Benennt das gewahlte Verzeichnis um (nur bei Berechtigung)

Verzeichniseinstellungen
Offnet die Maske zur Bearbeitung der Verzeichniseinstellungen (nur bei

Berechtigung)

Auschecken
Checkt das gewahlte Verzeichnis aus (nur bei Berechtigung)
Achtung: Das ausgecheckte Verzeichnis ist danach nicht mehr in der

Verzeichnisansicht zu sehen!
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Verzeichnis sperren
Sperrt das gewahlte Verzeichnis (nur bei Berechtigung)
Achtung: Das gesperrte Verzeichnis ist danach nicht mehr in der

Verzeichnisansicht zu sehen!

Léschen
Loscht das gewahlte Verzeichnis samt allen Inhalten (nur bei Berechtigung)

Aktualisieren
Aktualisiert die Ansicht des aktuellen Verzeichnisses

Hinweis

Einige dieser Funktionen befinden sich ebenfalls in der oberen
Funktionsleiste des aktuellen Verzeichnisses. Die Funktionen in der
oberen Funktionsleiste wirken sich immer auf das Verzeichnis aus, das
gerade in der Verzeichnisinhaltsansicht angezeigt wird. Die Funktionen

im Men wirken sich auf das Verzeichnis aus, das angeklickt wurde.

Tipp
Manche Funktionen lassen sich auch mit der Tastatur aufrufen:

Verzeichnis umbenennen: Taste ,,F2“
Verzeichnis l6schen: Taste ,,Entfernen®

Das Dateimenii

e j:} ? Datei hochladen i_"f Verzeichnis erstellen J Diatei erstellen

t‘; ii} ¥ w idefunternehmen

Name —~ Titel
|| unterverzeichnis

en | [de
8] indey 3 Anzeigen Unternehmen
Bearbeiten
Eigenschaften
Auschecken
Ausschneiden
Kopieren
Umbenennen

Lischen

s B N - T )

Albtualisieren

Mendi der Dateifunktionen
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Anzeigen
Zeigt die Vorschau der gewahlten Datei in einem neuen Fenster an. Existiert
eine Arbeitskopie (Pauseversion) der Datei, kann der Redakteur wéhlen, ob die

Originaldatei oder die Arbeitskopie angezeigt wird.

Bearbeiten (nur bei Berechtigung)
Bearbeitet die Datei

Eigenschaften (nur bei Berechtigung)
Ruft die Bearbeitungsmaske der Dateieigenschaften auf

Auschecken (nur bei Berechtigung)
Checkt die Datei aus. Achtung: Die Datei ist nach dem Auschecken nicht mehr

fir Redakteure zu erreichen und wird auch nicht publiziert.

Ausschneiden (nur bei Berechtigung)
Schneidet die Datei aus und fligt sie in die Zwischenablage von Weblication® ein.

Kopieren

Erstellt eine Kopie der Datei, welche in die Zwischenablage eingefiigt wird.

Umbenennen (nur bei Berechtigung)
Benennt die Datei um. Bei der Umbenennung kann auf Wunsch eine
automatische Linkanpassung der verweisenden Links durchgefiihrt werden.

Loschen (nur bei Berechtigung)
Loscht die Datei.

Aktualisieren

Aktualisiert die Ansicht des aktuellen Verzeichnisses.

Tipp
Manche Funktionen lassen sich auch mit der Tastatur aufrufen:

Datei umbenennen: Taste , F2“

Datei loschen: Taste ,,Entfernen“

Datei kopieren: Tastenkombination Strg+c

Datei ausschneiden: Tastenkombination Strg+x

Datei einfligen: Tastenkombination Strg+v
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Das Einfliigen-Menii

& M [Fv delunternehmen

|_-gj _5} ? Datei hochladen I_? Verzeichnis erstellen

[¥ Datei erstellen

Name —~

|| unterverzeichnis

Sp en | [de]

0_] index.php
: en: | en | de|

Alktualizieren

L:j Einfiigen ohne Linkanpassung
b

Titel

Das Unternehmen

Einfiigen-Menii

Ein Klick in die weil3e Flache in der Verzeichnisansicht 6ffnet das Einfligen-

Mend:

Einfiigen ohne Linkanpassung
Fligt die zuvor in die Zwischenablage von Weblication® eingefiigte Datei im

aktuellen Verzeichnis ein. Steht nur zur Verfligung, sofern zuvor eine Datei in

die Zwischenablage eingefligt wurde.

Aktualisieren

Aktualisiert die Ansicht des aktuellen Verzeichnisses.
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Verzeichnisse und Dateien erstellen

Verzeichnis erstellen

Durch Klick auf den Button , Verzeichnis erstellen® in der Funktionsleiste wird

im aktuellen Verzeichnis ein neues Unterverzeichnis erstellt. Dadurch 6ffnet

sich die Maske ,Verzeichnis erstellen:

) verzeichnis erstellen: [de - Mozilla Firefox

[ esifvm. grds-ecal. deweblcation/orids/scrpts/Dircreator phpacton —shonmaskcreatediragath—{ce *

Verzeichnis erstellen: ide

Verflgbare Vorlagen Vorschau

|

Standardverzeichnis

Beschreibung

Keine Beschreibung vorhanden

Verzeichnisname

name-des-neuen-verzeichnisses|

' Ok X Abbrechen

[Ferss EEIBI

Maske zur Erstellung eines Verzeichnisses

Verfiigbare Vorlagen

Der Redakteur erhalt eine Auswahl aus verschiedenen Verzeichnisvorlagen. In

der Regel ist ein Standardverzeichnis als Vorlage definiert, je nach

Projektumsetzung kénnen hier auch noch weitere Vorlagen angeboten

werden.

Hinweis:

Sind mehrere Vorlagen vorhanden, muss zuerst eine Vorlage

ausgewahlt werden, bevor ein Verzeichnisname eingegeben werden

kann.

Vorschau

Zeigt eine Vorschau fiir das zu erstellende Verzeichnis an. Je nach

Projektumsetzung verfuigbar.

Beschreibung

Zeigt zusatzliche Informationen zur gewahlten Verzeichnisvorlage an. Je nach

Projektumsetzung verfiigbar.
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Verzeichnisname

Hier wird der Name des neuen Verzeichnisses angegeben. Alle eingegebenen
Zeichen aulRer a-z, A-Z, 0-9 sowie Bindestrich (-) und Unterstrich (_) werden
automatisch in einen Bindestrich konvertiert. Existiert bereits ein Verzeichnis
mit diesem Namen, wird der Redakteur aufgefordert, einen anderen Namen
einzugeben.

oK
Erstellt das Verzeichnis mit dem gewahlten Namen und schliel3t die Maske.
Danach wird die Verzeichnisansicht neu geladen und das neue Verzeichnis

erscheint in der Inhaltsansicht.

Abbrechen

Bricht die Erstellung des Verzeichnisses ab und schlief3t die Maske.

Verzeichnisoptionen bearbeiten

Fiir Verzeichnisse stehen bestimmte Eigenschaften zur Verfligung. Der Klick
auf ,Verzeichnisoptionen bearbeiten” 6ffnet die Maske zur Bearbeitung dieser
Eigenschaften:

¥) verzeichniseinstellungen: /de - Mozilla Firefox

|i|htm:fhmg1d54od.ddﬁ~ebﬁmﬁmfgﬁd5!smpishﬂemmga.php?puﬂ- Jdegaction=s KEditOptionsDir | 7

Verzeichnizeinstellungen: /de

Allgemein

Tiel | —

Symbol | L'

v Einstellungen auf Unterverzeichnisze vererben

Fir dieses Verzeichnis existieren eigene Standard-Dateieinstellungen.

E Dateiei bearbeiten i
_‘ﬁ Dateiei ldschen
El
0k | | X Abbrechen |
| Fert #B s[4 4

Verzeichnisoptionen bearbeiten

Register ,Allgemein®

Folgende Eigenschaften stehen zur Verfligung:

Titel
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Titel des Verzeichnisses. Hier kdnnen (im Unterschied zum Verzeichnisnamen)

auch Sonderzeichen verwendet werden.

Symbol
Fiir Verzeichnisse werden in der Verzeichnisansicht Standard-Symbole
verwendet. Durch die Auswahl einer Grafik-Datei kann fiir das gewahlte

Verzeichnis ein anderes Symbol angezeigt werden.
Vererbung

Vererbt alle fiir dieses Verzeichnis gespeicherte Einstellungen auf darunter

liegende Unterverzeichnisse.
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Datei erstellen

Durch Klick auf den Button , Datei erstellen in der Funktionsleiste wird im

aktuellen Verzeichnis eine neue Datei erstellt. Dadurch 6ffnet sich die Maske
,Datei erstellen*:

&) Dokument erstellen: /de - Mozilla Firefox

Verfiigbare Vorlagen

=]

“orschau

Inhaktsseite Liste Formular
Leere Inhatsseite Standardseite Weiterleitung

Beschreibung

Diese Seite kann dber den
Struktureditor mit beliebigen Elementen
erweitert und so flexibel aufgebaut
werden

Dateiname

o

¥ Bearbeiten nach dem Erstellen ' Ok > Abbrechen

| Fertig =@ [slal,

Maske Datei erstellen

Verfiigbare Vorlagen
Der Redakteur erhalt eine Auswahl aus verschiedenen Dateivorlagen. In der
Regel kann die Vorlage ,Inhaltsseite“ verwendet werden, je nach Bereich und

Projektumsetzung kénnen hier auch noch weitere Vorlagen angeboten
werden.

Hinweis:
Sind mehrere Vorlagen vorhanden, muss zuerst eine Vorlage

ausgewahlt werden, bevor ein Dateiname eingegeben werden kann.

Vorschau

Zeigt eine Vorschau fiir die zu erstellende Datei an. Abhangig von der
Projektumsetzung.

Beschreibung

Zeigt zusatzliche Informationen zur gewahlten Dateivorlage an. Abhangig von
der Projektumsetzung.
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Verzeichnisname

Hier wird der Name der neuen Datei angegeben. Alle eingegebenen Zeichen
auller a-z, A-Z, 0-9 sowie Bindestrich (-) und Unterstrich (_) werden
automatisch in einen Bindestrich konvertiert. Existiert bereits eine Datei mit
diesem Namen, wird der Redakteur aufgefordert, einen anderen Namen

einzugeben.

oK
Erstellt die Datei mit dem gewahlten Namen und 6ffnet die Datei im Editor.

Abbrechen
Bricht die Erstellung der Datei ab und schlieBt die Maske.

Datei hochladen

Durch Klick auf den Button , Datei hochladen® in der Funktionsleiste wird im
aktuellen Verzeichnis eine neue Datei hochgeladen. Dadurch 6ffnet sich die
Maske , Datei hochladen*:

¥) Dateien hochladen: /de - Mozilla Firefox
I . | http:/fvm.grid54ocal.dd fweblicationgrid 5/scripts fwUploader . php?action =showmaskuploadfile &uploaddir =de ’{1?
Dateien hochladen: /de

Hochzuladende Dateien Protokoll

.puwerpuint.ppt i
Weitere Datei auswiéhlen

¥ Fenster nach erfolgreichem Hochladen schiiefen »" Ausgewdhlte Dateien hochladen X Schiieen |

| Fertig | @ AL
Datei hochladen

Datei auswahlen

Offnet den Windows-Dialog zur Auswabhl einer Datei.

Weitere Datei auswahlen
Ist bereits eine Datei ausgewahlt, konnen weitere Dateien fiir den Upload
ausgewihlt werden. Offnet den Windows-Dialog zur Auswahl einer Datei.

Protokoll

Zeigt den Status der hochzuladenden Dateien und gibt Auskunft tiber

eventuell aufgetretene Fehler.
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Ausgewihlte Dateien hochladen

Ladt alle ausgewahlten Dateien hoch.

SchlieRen

SchlieRt das Fenster ,Dateien hochladen®.

Hinweis
Je nach Projektumsetzung diirfen nicht alle Dateitypen hochgeladen
werden, oft gibt es zusatzlich eine Einschrankung bezliglich der

Dateigrolie.

Dateien werden immer in das Verzeichnis hochgeladen, in dem der
Button ,,Datei hochladen“ geklickt wurde.
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Navigationen bearbeiten

Im Gegensatz zu anderen Content Management Systemen erstellt
Weblication® die Hauptnavigation nicht automatisch in Abhangigkeit der
Verzeichnis- und Dateistruktur, sondern bietet Redakteuren die Moglichkeit,
die Navigationsstruktur individuell zu gestalten. Eine Navigation besteht
somit aus dem Navigationsbaum, der die Informationen lber den Link, den
angezeigten Text und weitere Optionen beinhaltet.

) {de/wGlobal{content/navigations/standard.wlavigation.php - Mozilla Firefox

|i|L,, fum. rid5-docal. ddfweblication/gri fwEditorTree/index. php?editor =wEdi iapath=de/wGlobaljcontent/navigations/stand: | ¢

WesLication® GRID

X Abbrechen E Speichern und schliefen ﬂ Speichern

IEntwurf Metadaten | Eigenschaften

E
..ﬂ Aktueles /desaktuelles/index.php iﬂ!@@
ﬂ Messen /de/messenfindex.php i&!@@
E\ﬂ Unternehmen /dejunternehmen/index.php iﬂ!@@
ﬂ Philosophie Idedunternehmen/philosophie.php iﬂ!@@
Idedunternehmen/team.php iﬂ!@@
Idelunternehmen/management.php i‘!@@
Idelunternehmen/vertrieb. php iu@@
ﬂ Kontakt Idelunternehmen/kontakt. php ﬂ!@@

- CIEICE

Navigation bearbeiten

In der Bearbeitungsoberfliache konnen folgende Aktionen durchgefiihrt

werden:

Navigationspunkt einfiigen

[1]

Fugt einen Navigationspunkt in Abhdngigkeit des gewahlten
Navigationspunktes ein.

Oberhalb:
Griines Quadrat auf der linken oberen Seite. Fligt einen neuen
Navigationspunkt unmittelbar vor dem Navigationspunkt in derselben Ebene
ein.
Unterhalb:
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Griines Quadrat auf der linken unteren Seite. Fligt einen neuen
Navigationspunkt unmittelbar nach dem Navigationspunkt in derselben
Ebene ein.

Als Unterpunkt:
Griines Quadrat auf der rechten unteren Seite. Fiigt einen neuen

Navigationspunkt als Unterpunkt des Navigationspunkts ein.

Hinweis

Navigationspunkte konnen auch eingefiigt werden, in dem der
Mauszeiger an die entsprechende Stelle zwischen oder unterhalb eines
Navigationspunkts gesetzt wird. An der gewahlten Position erscheint
nun ein griines Rechteck, ein Klick legt den neuen Navigationspunkt
an.

Navigationspunkt bearbeiten

£ Offnet den Navigationspunkt zur Bearbeitung.

Im Eingabefeld auf der linken Seite kann ein beliebiger Text fiir den
Navigationspunkt gewahlt werden. Im Eingabefeld auf der rechten Seite wird
der Pfad zur gewiinschten Seite eingegeben. Das Pfeil-Symbol 6ffnet die
Verzeichnisansicht zur Auswahl der gewlinschten Datei.

Navigationspunkt verschieben

4| Navigationspunkte kénnen im Navigationspunkt verschoben und an einem
beliebigen Punkt abgelegt werden. Hierzu wird der Navigationspunkt am
Verschieben-Symbol angeklickt und mit weiterhin gedriickter Maustaste an
der Stelle abgelegt, an der dieser Navigationspunkt positioniert werden soll.
Mégliche Positionen fiir den Navigationspunkt werden durch ein graues
Rechteck markiert, dieses Rechteck wechselt die Farbe zu Schwarz, sobald der

Navigationspunkt die jeweilige Position erreicht.
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Navigationspunkt I6schen

ﬂ Loscht den gewahlten Navigationspunkt und alle darunter befindlichen
Unternavigationspunkte aller Ebenen.

Hinweis
Anderungen an der Navigation werden erst aktiv, sobald die
Navigation gespeichert wurde.
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Sprachen verwalten

Grundlagen der Sprachverwaltung

=] unterverzeichnis

en | Lde
&) index.php

en | [de]
@] team.php

en | | de

Bei mehrsprachigen Prasenzen liegen alle Inhalte der Sprache in einem
jeweiligen Sprachverzeichnis ab. Somit existiert also fiir jede Sprache ein

eigenstdndiges Verzeichnis auf oberster Ebene des Verzeichnisbaums.

Die Zugehorigkeit von Inhalten zu mehreren Sprachen wird durch die Ablage
im Verzeichnisbaum geregelt. Zu jedem Verzeichnis kann in den anderen
Sprachen ein korrespondierendes Verzeichnis abgelegt werden, welches die
ubersetzten Inhalte beinhaltet. Es ist nicht zwingend notwendig, dass jeder
Inhalt in den anderen Sprachen eine Sprachversion erhilt, Inhalte kénnen

durchaus nur in einer oder mehreren gewahlten Sprachen vorliegen.

Um die Zugehorigkeit von Sprachinhalten zu gewahrleisten, wird jedem
Verzeichnis ein entsprechend korrespondierendes Verzeichnis zugewiesen,
innerhalb dieses Verzeichnisses erhalten die darin befindlichen Dateien dann
wiederum ihre jeweiligen Sprachversionen in einer direkten Verkniipfung

zugewiesen.

Die Information, ob ein Verzeichnis und/oder eine Datei eine entsprechende
Version in einer anderen Sprache hat, lasst sich direkt in der

Verzeichnisansicht einsehen:

Die aktuelle Sprache wird im Verzeichnispfad der Funktionsleiste angezeigt
(siehe entsprechenden Abschnitt). Mit dem dort platzierten Pfeil Idsst sich
auch zwischen den zugewiesenen Sprachversionen des aktuellen

Verzeichnisses wechseln.

Die aktuelle Sprache wird durch ihr Sprachkiirzel (,de“ fir deutsch, ,,en” fiir
englisch etc.) angezeigt und erscheint in einer dunklen Farbe. Weitere optional
verfligbare Sprachversionen werden durch einen Button mit dem Sprachkuirzel
angezeigt. Wird der Text in roter Schrift angezeigt, existiert die Sprachversion
noch nicht; wird er in grauer Schrift angezeigt, existiert eine
Sprachverkniipfung zu einer Datei im korrespondierenden Sprachverzeichnis.
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Sprachversionen verwalten

Sprachversionen zu Verzeichnissen anlegen

o “ Um eine Sprachversion zu einem bestehenden Verzeichnis zu erstellen, &ffnet

Sprachversion auf Basis des aktuellen Verzeichnisses erstellen

ein Klick auf das Sprachkiirzel der Zielsprache (in roter Schrift dargestellt, falls

Bestehendes Verzeichnis mit aktueller Sprachversion verknipfen

es die Sprachversion noch nicht gibt) das Menii Sprachversion erstellen.

Sprachversion erstellen x SpraChverSion erste”en

Sprachversion auf Basis des aktuellen Verzeichnisses erstelen

e Falls es die gewiinschte Sprachversion des Verzeichnisses noch nicht gibt, wird

[nae =l diese Funktion gewahlt. Es wird im korrespondierenden Sprachverzeichnis ein
& Erstellen

Leeres Verzeichnis erstellen

e e neues Verzeichnis erstellt, der Name des Verzeichnisses ist frei wahlbar.
Zusatzlich besteht die Moglichkeit, alle darin befindlichen Inhalte direkt zu

tibernehmen — diese Inhalte haben dann jeweils automatisch eine passende

Sprachversion.

Sprachversion erstellen x Sprachve rsion Verkn u pfen

Sprachversion auf Basis des aktuellen Verzeichnisses erstelen

Bestehendes Verzeionis mi akneler spracnversionverinzeen | EXISti@rt im korrespondierenden Sprachverzeichnis schon ein Verzeichnis,
Jenfunternehmen/ . . . .
e = welches mit dem angeklickten verkniipft werden soll, wird diese Funktion
i

gewahlt. Das Auswahlmenti listet alle im korrespondierenden
Sprachverzeichnis vorhandenen Verzeichnisse auf und stellt die
Sprachverkniipfung zwischen zwei Verzeichnissen her. Ein Verzeichnis kann
immer nur eine Verkniipfung zu einem Verzeichnis in der korrespondierenden

Sprache haben.

Sprachversionen zu Verzeichnissen andern

:‘":’”f”:’“‘i””“m““”e”e'5“’“"“’5‘””“”‘"“”3” “  Um eine Sprachversion zu einem bestehenden Verzeichnis zu dndern, éffnet

subdr = (unterverzeihns) v v ejn Klick auf das Sprachkiirzel der Zielsprache das Menii Sprachversion

bearbeiten.
Hier kann nun ein anderes, bereits im korrespondierenden Sprachverzeichnis

der gewdhlten Sprache existierendes Verzeichnis als Sprachverkniipfung
gewahlt werden.
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Sprachversionen zu Verzeichnissen l6schen

Alktuelle Sprachversion bl

‘il Aktuelle Sprachversion aus der Sprachverknipfung lasen |

Um eine bestehende Sprachversion zu l6schen, 6ffnet ein Klick auf das Kiirzel
der aktuellen Sprachversion das Menii ,,Sprachversion l16schen®. Eine
Sprachversion kann immer nur innerhalb der aktuellen Sprache gel6scht

werden und entfernt nur die Verknlipfung, nicht aber das Verzeichnis.

Hinweis
Wird ein Verzeichnis gel6scht, auf das eine Sprachverkniipfung zeigt,

wird die Sprachverkniipfung automatisch entfernt.

Sprachversionen zu Dateien anlegen

Sprachversion erstellen x
Sprachversion auf Basis der aktuellen Datei erstellen

Bestehende Datei mit aktueller Sprachversion verknipfen

Sprachversion erstellen x

Sprachversion auf Basis der aktuellen Datei erstellen

fenfunternehmen/

php
Aktueler Offine-5tatus beibehaten ;I
& Erstellen

Bestehende Datei mit aktueller Sprachversion verknapfen

Sprachversion erstellen *

Sprachversion auf Basis der aktuellen Datei erstellen
Bestehende Datei mit aktueller Sprachversion verknipfen
fenfunternehmen/

index.php = (index.php} ;I

' Verkniipfen

Um eine Sprachversion zu einer bestehenden Datei zu erstellen, 6ffnet ein
Klick auf das Sprachkiirzel der Zielsprache (in roter Schrift dargestellt, falls es
die Sprachversion noch nicht gibt) das Menii Sprachversion erstellen.

Sprachversion erstellen

Falls es die gewiinschte Sprachversion der Datei noch nicht gibt, wird diese
Funktion gewahlt. Es wird im korrespondierenden Sprachverzeichnis eine neue
Datei auf Basis der aktuellen Sprache erstellt, der Name der Datei ist frei

wahlbar.

Zusatzlich besteht die Moglichkeit, den Publikationsstatus der Datei
beizubehalten oder die neu erstellte Sprachversion auf den Status ,offline® zu

setzen.

Sprachversion verkniipfen

Existiert im korrespondierenden Sprachverzeichnis schon eine Datei, welches
mit der angeklickten Datei verkniipft werden soll, wird diese Funktion
gewahlt. Das Auswahlmenii listet alle im korrespondierenden
Sprachverzeichnis vorhandenen Dateien auf und stellt die Sprachverkniipfung
zwischen zwei Dateien her. Eine Datei kann immer nur eine Verkniipfung zu

einer Datei in der korrespondierenden Sprache haben.
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Sprachversionen zu Dateien bearbeiten

ICETE D R S e Spee s P Um eine Sprachversion zu einer bestehenden Datei zu dndern, 6ffnet ein Klick

leniunternehmen/

i2eoplph = leamphe) =l vvemiel| quf das Sprachkiirzel der Zielsprache das Menii ,,Sprachversion bearbeiten.

index.php = (index.php)

Hier kann nun eine andere, bereits im korrespondierenden Sprachverzeichnis
der gewdhlten Sprache existierende Datei als Sprachverknlpfung gewahlt

werden.

Sprachversionen zu Dateien l6schen

Aktuelle Sprachversion

Um eine bestehende Sprachversion zu I6schen, 6ffnet ein Klick auf das Kiirzel

I Aktuelie Sprachversion aus der Sprachverknipfung lasen |

der aktuellen Sprachversion das Menii ,,Sprachversion l16schen®. Eine
Sprachversion kann immer nur innerhalb der aktuellen Sprache gel6scht

werden und entfernt nur die Verkniipfung, nicht aber die Datei.

Hinweis
Wird eine Datei geloscht, auf die eine Sprachverkniipfung zeigt, wird

die Sprachverkniipfung automatisch entfernt.
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